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1. Наименование и цель освоения дисциплины 

 

Целью освоения дисциплины «Информационное обеспечение управления 

организацией» является освоение теоретических и практических основ применения новых 

информационных технологий в сфере управления.  

Основными задачами дисциплины являются: 

− на основе знаний об общих сведениях из теории права уточнить понятия 

информации и нормативного правового акта, представления о структуре информации в 

управлении, источниках ее появления и способах распространения, условиях и порядке 

вступления в силу нормативных правовых актов; 

− охарактеризовать назначение, состав и основные функциональные возможности 

справочных правовых систем (СПС), их структуру, общие и отличительные черты, области 

применения; 

− показать принципы и особенности построения информационных банков и баз в 

СПС; 

− дать информацию об общих методах и способах сбора, систематизации, передачи, 

накопления, хранения и обновления правовой информации в СПС; 

− раскрыть общие подходы и эффективные технологические приемы поиска, выборки, 

обработки и анализа информации с использованием СПС; 

− развить технологические навыки и умения применения инструментальных средств 

информационных технологий при работе со структурно сложными текстовыми и табличными 

документами правового характера; 

− сформировать прочные навыки эффективного применения полученных 

компетенций, знаний и умений для поиска, обработки и анализа правовой информации в ходе 

решения прикладных задач финансово-экономической и юридической сфер деятельности. 

 

 

2. Место дисциплины в структуре образовательной программы бакалавриата 

 

Дисциплина «Информационное обеспечение управления организацией» относится к 

обязательной части блока Б1. 

Успешному изучению учебной дисциплины «Информационное обеспечение 

управления организацией» способствует изучение дисциплины «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности». 

Полученные знания, навыки и умения при изучении дисциплины «Информационное 

обеспечение управления организацией» обучающиеся смогут использовать при изучении 

таких дисциплин, как: «Управление операциями», «Производственный менеджмент», а также 

при прохождении практики и государственной итоговой аттестации. 

При проведении учебных занятий по учебной дисциплине «Информационное 

обеспечение управления организацией» развитие у обучающихся навыков командной работы, 

межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств обеспечивается  

чтением  интерактивных лекций, проведением групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, 

анализа ситуаций и имитационных моделей, преподавание дисциплин (модулей) в форме 

курсов на основе результатов научных исследований, проводимых институтом, в том числе с 

учетом особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей 

работодателей. 

 

 

3. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с планируемыми 

результатами освоения образовательной программы бакалавриата 
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3.1. Перечень компетенций, формируемых дисциплиной (модулем) в процессе 

освоения образовательной программы 

 

Перечень компетенций, формируемых дисциплиной (модулем) в процессе освоения 

образовательной программы приведен в таблице 1. 

Таблица 1 

Группа компетенций 
Категория 

компетенций 
Коды и содержание компетенций 

Универсальные   

Общепрофессиональные   

Профессиональные  ПК-1 Способен формировать возможные решения 

на основе разработанных для них целевых 

показателей 

 

3.2 Компетенции и индикаторы их достижения, формируемых дисциплиной 

(модулем) в процессе освоения образовательной программы 

 

Компетенции и индикаторы их достижения, формируемых дисциплиной (модулем) в 

процессе освоения образовательной программы приведены в таблице 2. 

Таблица 2 

Код 

компетенции 

Код 

индикатора 

компетенции 

Содержание индикатора компетенции 

ПК-1 ПК-1.3 Оформляет результаты анализа с применением 

информационных технологий 

 

3.3. Результаты обучения по дисциплине (модулю) 

 

Результаты освоения дисциплины (модуля) приведены в следующей таблице: 

 

Код и наименование 

индикатора компетенции 
Показатели (планируемые) результаты обучения 

Код 

результата 

обучения 

Оформляет результаты 

анализа с применением 

информационных 

технологий (ПК-1.3) 

 

Знать:  

- требования к оформлению результатов анализа 

на основе использования информационных 

технологий. 

 

ПК-1.3-З1 

 

Уметь: 

- использовать различные способы оформления 

результатов аналитической деятельности. 

 

ПК-1.3-У1 

 

Владеть: 

- навыками оформления результатов анализа с 

применением информационных технологий. 

 

ПК-1.3-В1 

 

 

 

4. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических 

часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам 

учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся 

 

Дисциплина предполагает изучение 4 тем. Общая трудоемкость дисциплины 

составляет 3 зачетные единицы (108 часов).  
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Формы контроля – зачет: заочная форма обучения на 5 курсе. 

 

4.1. Общий объем учебной дисциплины 

 

№ 
Форма 

обучения 

Семестр / 

Курс 

Общая 

трудоемкость 

В том числе контактная 

работа с преподавателем Сам. 

работа 

Промеж. 

аттестация в 

з.е. 

в 

часах 
всего лекции 

практ. 

занятия 

1 Заочная 4 курс  3 108 18 8 10 86 Зачет – 4 

 

4.2. Распределение учебного времени по темам и видам учебных занятий 

 

4.2.1 Заочная форма обучения 

 

№ 

п/п 

Наименование разделов, тем 

учебных занятий 

Всего 

часов 

Контактная работа с 

преподавателем Самост. 

работа 

Результаты 

обучения 
всего лекции 

практич. 

занятия 

1.  Тема №1. 

Информационные 

технологии и их роль в 

современном обществе 

12 2  2 10 ПК-1.3-З1 

 

2.  Тема 2. Информационно – 

правовые поисковые 

системы 

28 4 2 2 24 ПК-1.3-З1 

ПК-1.3-У1 

ПК-1.3-В1 

3.  Тема 3. Технология 

корпоративной работы с 

документами 

34 8 4 4 26 ПК-1.3-З1 

ПК-1.3-У1 

ПК-1.3-В1 

4.  Тема 4. Возможности сети 

Интернет в сфере 

экономики и управления 

30 4 2 2 26 ПК-1.3-З1 

ПК-1.3-У1 

ПК-1.3-В1 

 Зачёт 4      

 Всего по дисциплине  108 18 8 10 86  

 

 

5. Содержание дисциплины, структурированное по темам 

 

5.1. Темы и содержание лекционных занятий 

 

№ п/п 
Наименование 

разделов и тем 
Содержание 

1 Информационны

е технологии и 

их роль в 

современном 

обществе 

Понятие и особенности современного информационного 

общества. Информация и ее виды. Информационный ресурс. 

Основные задачи информатизации. Информационный рынок и 

его сектора. Источники информации. Понятие «система», 

особенности системы. Информационная система и 

автоматизированная информационная система (АИС). 

Предметная область автоматизированной информационной 

системы. Классификация АИС. Категории пользователей АИС. 

Информационные технологии, история развития ИТ. 

Классификация ИТ. Тенденции развития ИТ в области 
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№ п/п 
Наименование 

разделов и тем 
Содержание 

экономики и управления. 

Базовые системы, программные продукты и пакеты 

прикладных программ в области профессиональной 

деятельности. Основные принципы обработки текстовой и 

табличной информации. Использования средств мультимедиа 

при создании презентаций, использование систем электронного 

делопроизводства. Информационное обеспечение принятия 

решений в юридической деятельности. Экспертные правовые 

системы. Справочные правовые системы (СПС). 

2 Информационно 

– правовые 

поисковые 

системы 

Общая характеристика и основные возможности СПС 

«Гарант». Структура, содержание и объем информационного 

массива.  Интерфейс и особенности работы в среде СПС 

«Гарант»: командное меню, панель инструментов, окна, панель 

навигации, панель задач, история работы, журнал, виды поиска 

правовой информации. 

Виды поиска в СПС «Гарант». Возможности и 

технология реализации Базового поиска. Поиск документов по 

реквизитам. Правила заполнения Карточки запроса. Поиск по 

ситуации. 

Работа с документами и их структурными единицами. 

Поиск в пределах документа. Использование дополнительной 

информации о документе – юридических комментариев к его 

фрагментам, аналитических материалов.  Заполняемые формы 

документов в формате Open office. Установка закладок в 

документы и включение пользовательских комментариев. 

Использование инструментальных средств и режимов 

работы СПС – «Машина времени», «Полнотекстовые редакции», 

«Взаимосвязанные документы», «Похожие судебные решения и 

комментарии», «Документы на контроле» и др. 

Работа со списками документов. Сортировка списка. 

Поиск в активном списке. Фильтрация и редактирование списка. 

Сохранение документов в личной папке. 

Дополнительные возможности поиска документов: по 

источнику опубликования, по толковому словарю. Возможности 

экспорта документов и их обработки. 

3 Технология 

корпоративной 

работы с 

документами. 

Типы компьютерных сетей, их топология. Физическая и 

логическая топология компьютерных сетей. Базовые топологии 

компьютерных сетей. Базовая модель взаимодействия открытых 

систем. Сетевые технологии обработки информации. 

Технические средства создания сетей. Адресация в сети. 

Основные характеристики современных компьютерных сетей. 

Принципы именования и адресации в  компьютерных сетях. 

Многоуровневый подход к стандартизации в компьютерных 

сетях. Понятия «протокол»,  «интерфейс», «стек протоколов». 

Информационное обеспечение принятия решений в 

профессиональной деятельности. Информационное 

обеспечение. Информационно – телекоммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности. Экспертные 

системы. Автоматизированные аналитико- статистические 

информационные системы, системы учета и управления.  
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№ п/п 
Наименование 

разделов и тем 
Содержание 

Справочные правовые системы. Автоматизированные 

информационные системы органов государственной власти 

Российской федерации. Информационное государство. 

Электронное правительство. 

Методы защиты информации при использовании 

компьютерных сетей. Метод «интеллектуального перебора 

паролей». Правовое обеспечение информационной 

безопасности. Виды компьютерных преступлений. Способы и 

методы предупреждения компьютерных преступлений. 

Компьютерные вирусы, их классификация и поражающие 

особенности 

Понятие и угрозы информационной безопасности. 

Государственная система правового регулирования в области 

информационной безопасности. Организационное обеспечение 

информационной безопасности. Техническое обеспечение 

информационной безопасности. Правовое обеспечение 

информационной безопасности. Виды и условия применения 

правовых норм уголовной, гражданско-правовой, 

административной и дисциплинарной ответственности за 

разглашение защищаемой информации и невыполнение правил 

ее защиты. Защита государственной тайны при осуществлении 

уголовно-процессуальной и оперативно-розыскной 

деятельности. 

4 Возможности 

сети Интернет в 

сфере экономики 

и управления 

Ресурсы Интернет их назначение и характеристика. 

Понятия World Wide Web, роль в юридической практике. 

Технологии создания Web-страниц. Общие сведения о языках 

гипертекстовой разметки. Инструментальные средства для 

создания Web-страниц. Основы продвижения сайтов в Интернет. 

Электронная почта. Понятие об электронной цифровой подписи. 

Техническое обеспечение электронной цифровой подписи. 

Организационное обеспечение электронной цифровой подписи. 

Правовое обеспечение электронной цифровой подписи. 

 

Литература: основная: 1-2; дополнительная: 1-2. 

 

5.2. Темы и содержание семинарских занятий 

 

Тема №1. Информационные технологии и их роль в современном обществе 

Информационные технологии и их роль в современном обществе, значение 

информатизации для юриспруденции. Основные типы современных специализированных 

информационных технологий, используемых в юридической практике и в 

правоохранительной деятельности. 

1. Контрольные вопросы к теме 

1. Понятие и особенности современного информационного общества. Основные цели и 

задачи информатизации. 

2. Информационная система и автоматизированная информационная система (АИС). 

3. Информационные технологии, история развития ИТ. 

1. Информационно-телекоммуникационные технологии в правоохранительной и 

экспертной деятельности. 

2. Экспертные правовые системы. 
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3. Автоматизированные аналитико-статистические информационные системы. 

2. Тест 

 

3. Решение тематических заданий и задач 

 

Тема 2. Информационно-правовые поисковые системы 

Поиск правовой информации в СПС «Гарант». Структура, содержание и объем 

информационного массива.  Интерфейс и особенности  работы в среде СПС «Гарант». Виды 

поиска в СПС «Гарант». Технология Базового поиска. Поиск документов по реквизитам. 

Правила заполнения Карточки запроса. Поиск по ситуации. Работа с документами. Поиск в 

пределах документа. Использование юридических комментариев и аналитических материалов. 

Аналитические возможности работы с документами. Работа со списками документов. 

1. Контрольные вопросы к теме 

1. Основные понятия и виды юридических информационно – правовых поисковых 

систем. 

2. Основы поиска документов в СПС: тематический и реквизитный поиск. Средства 

поиска. 

3. Различные методы поиска информации в СПС. 

4. Списки и тексты документов в СПС: возможности и средства обработки. 

5. Технология разработки электронных унифицированных документов (форм бланков, 

таблиц, шаблонов, писем рассылки), используемых в повседневной практике юриста. 

2. Решение тематических заданий и задач 

 

Тема 3. Технология корпоративной работы с юридическими документами 

Офисные компьютерные технологии в юриспруденции. Использование баз данных для 

организации хранения данных. Безопасность информации и ее правовое обеспечение, 

технологии компьютерных преступлений 

1. Контрольные вопросы к теме 

1. Прикладная система автоматизированное рабочее место «ЮРИСТ». 

2. Программный комплекс «АРМ юриста (адвоката)». 

3. Автоматизированное рабочее место следователя. 

4. Автоматизированное рабочее место отдела делопроизводства, юридическое 

обеспечение отдела. 

5. Автоматизированное рабочее место отдела кадров, юридическое обеспечение отдела 

кадров. 

6. Понятие компьютерных преступлений, их классификация и способы совершения 

компьютерных преступлений. 

7. Криминалистические характеристики компьютерных преступлений. 

8. Тенденции развития компьютерной преступности в России. 

9. Правовое обеспечение информационной безопасности: 

- защита информации в компьютерных системах; 

- защита информации от несанкционированного доступа; 

- защита информации от потери и разрушения и т.д. 

2. Решение тематических заданий и задач 

 

Тема 4. Возможности сети Интернет в сфере экономики и управления 

Использование ресурсов Интернет в сфере экономики и управления 

1. Контрольные вопросы к теме 

1. Использование поисковых систем сети Интернет в профессиональной деятельности. 

2. Технологии создания веб-страниц. Основы продвижения сайтов в сети Интернет. 

3. Электронная подпись (ЭЦП). Техническое, организационное и правовое обеспечение 

ЭП. 
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4. Применение возможностей сети Интернет в профессиональной деятельности. 

5. Правовые проблемы сети Интернет. 

6. Концепция электронного правительства. 

7. Портал «Государственных услуг» и его возможности. 

2. Решение тематических заданий и задач 

 

Литература: основная: 1-2; дополнительная: 1-2. 

 

6. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине 

 

Самостоятельная работа направлена на формирование готовности к самообразованию, 

создания базы для непрерывного образования, развития созидательной и активной позиции 

обучающегося. 

Самостоятельная работа обучающихся включает работу с учебной литературой, 

конспектирование и оформление записей по лекционному курсу, завершение и оформление 

практических работ, подготовку к практическим работам (сбор и обработка материала по 

предварительно поставленной проблеме). 

Виды самостоятельной работы: 

1. Чтение основной и дополнительной литературы. 

2. Самостоятельное изучение материала по литературным источникам. 

3. Работа с библиотечным каталогом, самостоятельный подбор необходимой 

литературы. 

4. Поиск необходимой информации в сети Интернет. 

5. Конспектирование источников. 

6. Реферирование источников. 

7. Выполнение заданий проблемно-тематического курса по дисциплине. 

8. Подготовка к итоговой аттестации (экзамен). 

В перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплине входят методические рекомендации по изучению дисциплины. 

 

6.1. Темы для самостоятельной работы 

 

1. Информационное общество. Понятие и признаки. 

2. ФЦП «Информационное общество 2011-2020» 

3. Информатизация и информационные технологии. Основные цели и задачи 

информатизации. 

4. Правовая информация. Разновидности правовой информации. 

5. Информационные системы и информационные технологии. Виды 

информационных систем. 

6. Информационные технологии, применяемые в сфере экономики. 

7. Информационные технологии, применяемые в сфере управления. 

8. Информационные технологии, применяемые в правоприменительной деятельности. 

9. Информационные технологии в экспертной деятельности. 

10. Автоматизированные рабочее место. 

11. Государственные автоматизированные информационные системы. Понятие и виды. 

12. ГАС «Выборы». 

13. Автоматизированные информационные системы Министерства юстиции РФ. 

14. Информатизация судебной системы. Информационные системы и базы данных 

судебных решений. 

15. Информационно-телекоммуникационные сети и технологии. Интернет. 
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16. Основные направления использования сети Интернет в профессиональной 

деятельности. 

17. Социальные сети в юридической профессии. 

18. Сетевые издания, блоги, сайты в юридической деятельности. 

19. Основы поиска документов в СПС: тематический и реквизитный поиск. Средства 

поиска. 

20. СПС «Консультант+» и «Гарант». Основной инструментарий. 

21. Информационные технологии в государственном управлении. 

22. Электронное государство и электронное правительство. 

23. Элементы электронного правительства. 

24. Государственные и муниципальные услуги в электронном виде. МФЦ. 

25. Портал «Государственных и муниципальных услуг». 

26. Личный кабинет пользователя портала госуслуг. Основной функционал. 

27. Безопасность сети Интернет. Правовые аспекты использования Интернет-

технологий в юридической деятельности. 

28. Защита интеллектуальных прав и Интернет. 

29. Электронная подпись. Техническое и организационное обеспечение. 

30. Электронный документооборот. 

31. Справочные правовые системы. Понятие и разновидности. 

32. Информационная безопасность. Понятие и элементы. 

33. Доктрина Информационной безопасности. 

34. Информационная безопасность личности. Основные угрозы. 

35. Информационная безопасность государства и общества. 

36. Защита информации. Конфиденциальность. 

37. Вредная информация. Понятие и виды. 

38. Организационные и правовые меры защиты информации. 

39. Компьютерные преступления. Понятие и виды. 

40. Компьютерные вирусы и меры защиты. 

 

6.2. Темы рефератов и эссе 

1. Значение глобальная информационная сеть в современном обществе. 
2. Гипертекстовые технологии. 
3. Технология работы в режиме on-line. 
4. Системы поддержки принятия решения. 
5. Информационное обеспечение экономической информационной системы. 
6. Исполнительские информационные системы. 
7. Роль информационных технологий в современном обществе. 
8. Понятие информационных технологий и их классификация. 
9. Информационные процессы в управлении экономическими объектами. 
10. Взаимосвязь понятия информационные технологии и экономических 

информационных систем. 
11. Понятие предметной технологии, взаимосвязь предметной технологии и 

информационной технологии. 
12. Информационные технологии обработки и хранения данных: централизованная и 

децентрализованная. 
13. Диалоговые и пакетные информационные технологии. 
14. Гипертекстовая информационная технология как средство представления 

информации и ее применение в экономике. 
15. Информационные технологии мультимедиа и возможность их применения в 

экономике. 
16. CASE-технология. 
17. Электронная почта - средство телекоммуникационных взаимодействий. 
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18. Основные принципы коммерческого использования сети. 
19. Обеспечение информационной безопасности в системе. 
20. Коммерческие и некоммерческие базы данных. 
21. Принципы оценки качества диалога. 
22. Понятие семантического контроля при диалоговой обработке. 
23. Глобальные телекоммуникационные сети в финансовом бизнесе. 
24. Основные принципы организации телекоммуникационных взаимодействий ON-

LINE, OFF-LINE. 
25. АРМ - понятие и структура. 
26. АРМ как совокупность функциональных информационных технологий. 
27. Понятие экспертной системы. 
28. Структуры экспертной системы: интерфейс, блок логического вывода базы знаний, 

блок приобретения знаний, блок объяснения решений, блок отображения решений. 
29. Применение экспертных систем в экономике. 
30. Стратегическое планирование и прогнозирование с помощью экспертных систем. 
31. Схема работы экспертных систем на примере финансового планирования. 
32. Примеры использования экспертных систем в экономике. 
33. Понятие и назначение управленческой системы. 
34. Информационные технологии в решении задач экономического анализа. 
35. Основные направления развития информационных технологий. 

 
6.3. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

 

Вид учебных 

занятий 
Методические указания для обучающихся 

Занятия 

лекционного типа 

В процессе занятия лекционного типа обучающийся должен усвоить и 

законспектировать название темы, учебных вопросов и основные блоки 

теоретического материала, то есть, сделанные преподавателем 

теоретические посылки (гипотезы), их аргументацию и выводы. В случае, 

если какое – либо положение не совсем понятно обучающемуся или 

представляется недостаточно убедительным целесообразно задавать 

преподавателю уточняющие вопросы. Наличие у обучающегося конспекта 

лекции обязательно. Материалы лекции являются основой для подготовки к 

практическим занятиям.   

Для эффективности обучения в ходе участия в занятии лекционного 

типа следует писать конспект лекций. Написание конспекта лекций требует 

соблюдения ряда правил: краткость, схематичность, последовательность 

фиксации основных положений, выводов, формулировок, обобщений; 

необходимо помечать важные мысли, выделять ключевые слова, термины. 

Важно проверять термины, понятия с помощью энциклопедий, словарей, 

справочников с выписыванием толкований в тетрадь. Необходимо 

обозначить вопросы, термины, материал, который вызывает трудности, 

выделить и попытаться найти ответ в рекомендуемой литературе. Если 

самостоятельно не удается разобраться в материале, необходимо 

сформулировать вопрос и задать преподавателю на консультации, на 

занятии семинарского типа. 

Занятия 

семинарского 

типа 

(практические 

занятия) 

Основной целью практических занятий является контроль усвоения 

пройденного материала, хода выполнения обучающимися самостоятельной 

работы и рассмотрение наиболее сложных и спорных вопросов в рамках 

темы практического занятия.  

Ряд вопросов дисциплины, требующих авторского подхода к их 

рассмотрению, заслушиваются на практических занятиях в форме 



11 

Вид учебных 

занятий 
Методические указания для обучающихся 

подготовленных обучающимися докладов и сообщений (10-15 минут) с 

последующей их оценкой всеми обучающимися группы. 

Работа с конспектом лекций, подготовка ответов к контрольным 

вопросам, изучение рекомендуемой литературы, работа с текстом.  

Самостоятельная 

работа 

/индивидуальные 

задания 

Самостоятельная работа преследует цель закрепить, углубить и 

расширить знания, полученные обучающимися в ходе аудиторных занятий, 

а также сформировать навыки работы с научной, учебной и учебно – 

методической литературой, развивать творческое, продуктивное мышление 

обучаемых, их креативные качества. 

Изучение основной и дополнительной литературы является наиболее 

распространённой формой самостоятельной работы обучающихся 

применяется при рассмотрении всех тем. Результаты анализа основной и 

дополнительной литературы в виде короткого конспекта основных 

положений той или иной работы отражаются в рабочей тетради, что даёт 

основания в отдельных источниках называть эту форму самостоятельной 

работы «заполнением рабочей тетради». Следует учитывать, что в ряде 

случаев изучение литературы осуществляется в процессе подготовки 

обучающихся к занятиям семинарского типа, в ходе выполнения курсовых 

работ и написания эссе, подготовки реферативного обзора. В данном случае 

самостоятельный отчёт о проделанной работе не требуется. В случае, если 

изучение конкретной темы не предусматривает перечисленных форм, то 

результаты изучения литературы отражаются в рабочей тетради и 

представляются преподавателю для проверки. 

При выполнении заданий практического характера необходимо 

следовать предложенному алгоритму выполнения задания. При 

необходимости (в ходе решения проблемных, поисковых и 

исследовательских задач) на основе имеющихся знаний и учений 

самостоятельно разрабатывать алгоритм решения поставленной задачи. 

Реферат/ доклад, 

эссе, курсовая 

работа 

Реферат: Поиск литературы и составление библиографии, 

использование от 3 до 5 научных работ, изложение мнения авторов и своего 

суждения по выбранному вопросу; изложение основных аспектов 

проблемы. Ознакомиться с требованиями к структуре и оформлению 

реферата. 

Структура и содержание реферативного обзора. 

Реферативный обзор на выбранную тему выполняется, как правило, по 

следующим периодическим изданиям за последние 1-2 года, а также с 

использованием аналитической информации, публикуемой на 

специализированных интернет-сайтах. 

По каждой статье оформляется реферативная справка по следующему 

плану: 

1. Автор (Ф.И.О.), сведения об авторе (место работы, должность, 

ученая степень);  

2. Название статьи или материала; 

3. Проблема, которую рассмотрел автор в статье; 

4. Актуальность проблемы; 

5.  Содержание проблемы; 

6. Какое решение проблемы предлагает автор; 

7. Прогнозируемые автором результаты; 

8. Выходные данные источника (периодическое издание: название, год, 

месяц, страницы; адрес электронного ресурса). 
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Вид учебных 

занятий 
Методические указания для обучающихся 

9. Отношение обучающегося к предложению автора.  

Объем справки по одной статье с точным указанием названия статьи и 

источника составляет 1–2 страницы.  

В заключительной части обзора обучающийся дает короткое (0,5–1 

страница) резюме обо всех отреферированных статьях. 

Курсовая работа: изучение научной, учебной, нормативной и другой 

литературы. Отбор необходимого материала; формирование выводов и 

разработка конкретных рекомендаций по решению поставленной цели и 

задачи; проведение практических исследований по данной теме. 

Инструкция по выполнению требований к оформлению курсовой работы 

находится в методических материалах по дисциплине. 

Подготовка к 

экзамену (зачету) 

При подготовке к экзамену (зачету) необходимо ориентироваться на 

конспекты лекций, рекомендуемую литературу и др. 

 

 

7. Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточной 

аттестации обучающихся по дисциплине  

  

7.1. Фонд оценочных средств для текущего контроля 

 

7.1.1. Средства оценивания в ходе текущего контроля 

 

- обсуждение вопросов и докладов в ходе практических занятий, указанным в п. 5.2; 

- обсуждение рефератов, рекомендованных для самостоятельной работы по темам, 

указанным в п. 6.1; 

- практические задания в ходе практических занятий, указанных в п. 5.2. 

 

7.1.2. Примеры тестов для проверки текущих знаний обучающихся 

1. Цель информатизации общества заключается в 

1. справедливом распределении материальных благ; 

2. удовлетворении духовных потребностей человека; 

3. максимальном удовлетворении информационных потребностей отдельных граждан, 

их групп, предприятий, организаций и т. д. за счет повсеместного внедрения 

компьютеров и средств коммуникаций.  

 

 2. В КАКОМ ЗАКОНЕ ОТОБРАЖАЕТСЯ ОБЪЕКТИВНОСТЬ ПРОЦЕССА ИНФОРМАТИЗАЦИИ 

ОБЩЕСТВА 

1. Закон убывающей доходности. 

2. Закон циклического развития общества. 

3. Закон “необходимого разнообразия”.  

4. Закон единства и борьбы противоположностей. 

 

3. ДАННЫЕ ОБ ОБЪЕКТАХ, СОБЫТИЯХ И ПРОЦЕССАХ, ЭТО 

1. содержимое баз знаний; 

2. необработанные сообщения, отражающие отдельные факты, процессы, события;   

3. предварительно обработанная информация; 

4. сообщения, находящиеся в хранилищах данных. 
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4. Информация это 

1. сообщения, находящиеся в памяти компьютера; 

2. сообщения, находящиеся в хранилищах данных; 

3. предварительно обработанные данные, годные для принятия управленческих 

решений;  

4. сообщения, зафиксированные на машинных носителях. 

 

5. Экономический показатель состоит из 

1. реквизита-признака; 

2. графических элементов; 

3. арифметических выражений; 

4. реквизита-основания и реквизита-признака; 

5. реквизита-основания; 

6. одного реквизита-основания и относящихся к нему реквизитов-признаков.   

 

6. Укажите правильную характеристику реквизита-основания экономического 

показателя 

1. Реквизит-основание определяет качественную сторону предмета или процесса. 

2. Реквизит-основание определяет количественную сторону предмета или процесса.   

3. Реквизит-основание определяет временную характеристику предмета или процесса. 

4. Реквизит-основание определяет связь между процессами. 

 

7. Укажите правильную характеристику реквизита-признака экономического 

показателя 

1. Реквизит-признак определяет качественную сторону предмета или процесса.   

2. Реквизит-признак определяет количественную сторону предмета или процесса. 

3. Реквизит-признак определяет временную характеристику предмета или процесса. 

4. Реквизит-основание определяет составляющие элементы объекта. 

 

8. Чем продиктована необходимость выделения из управленческих документов 

экономических показателей в процессе постановки задачи 

1. для идентификации структурных подразделений, генерирующих управленческие 

документы; 

2. стремлением к правильной формализации расчетов и выполнения логических 

операций;  

3. необходимостью защиты информации. 

 

9. Для решения задачи используются следующие документы (несколько вариантов 

ответа): 

1. Индивидуальный наряд на сдельную работу.  

2. Бригадный наряд на сдельную работу.  

3. Тарифы на изготовление деталей. 

4. Справочник деталей. 

5. Календарь рабочих дней. 

 

10. Для решения задачи используются следующие документы (несколько вариантов 

ответа): 

1. Номенклатура-ценник.  

2. Подетально-пооперационные нормы расхода материалов.  

3. Накладная на приход материалов на склад. 

4. Накладная на выдачу материалов со склада в цех. 
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7.2. Фонд оценочных средств для промежуточной аттестации 

 

7.2.1. Задания для оценки знаний 

 

Вопросы для промежуточной аттестации 

 

1)  Характеристика и особенности управленческой информации 

2) Состав и задачи ИОУ 

3) Коммуникации как основа ИОУ 

4) Влияние новых информационных технологий на структуру ИОУ 

5) Цели и принципы унификации документов 

6) Нормативные и организационно-методические документы по УСД 

7) Назначение и структура УСД 

8) Содержательная унификация документов 

9) Формальная унификация документов 

10) Разработка проектов унифицированных форм документов 

 

Тестирование для промежуточной аттестации 

1. Укажите принцип, согласно которому может создается функционально-позадачная 

информационная система 

1. оперативности; 

2. блочный; 

3. интегрированный; 

4. позадачный;  

5. процессный. 

 

 

 2. УКАЖИТЕ ПРИНЦИП, СОГЛАСНО КОТОРОМУ СОЗДАЕТСЯ ИНТЕГРИРОВАННАЯ 

ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА 

 

1. оперативности; 

2. блочный; 

3. интегрированный; 

4. позадачный; 

5. процессный.  

 

3. Укажите функции управления предприятием, которые поддерживают современные 

информационные системы (несколько вариантов ответа): 

1. планирование;  

2. премирование; 

3. учет;  

4. анализ;  

5. распределение; 

6. регулирование.  
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4. Бизнес-процесс это 

1. множество управленческих процедур и операций; 

2. множество действий управленческого персонала; 

3. совокупность увязанных в единое целое действий, выполнение которых позволяет 

получить конечный результат (товар или услугу);  

4. совокупность работ, выполняемых в процессе производства. 

  

5. Какой информационной системе соответствует следующее определение: программно-

аппаратный комплекс, способный объединять в одно целое предприятия с различной 

функциональной направленностью (производственные, торговые, кредитные и др. 

организации) 

1. Информационная система промышленного предприятия. 

2. Информационная система торгового предприятия. 

3. Корпоративная информационная система.  

4. Информационная система кредитного учреждения. 

 

6. Какие информационные сети используются в корпоративных информационных сетях 

(несколько вариантов ответа) 

1. Локальные LAN (Local Area Net).  

2. Региональные масштаба города MAN (Metropolitan Area Network);  

3. Глобальная (Wide Area Network).  

4. Торговые сети - ETNs (Electronic Trading Networks).  

5. Автоматизированные торговые сети ECN (Electronic Communication Network).  

6. Сети железных дорог. 

7. Сети автомобильных дорог. 

 

7. Системный анализ предполагает: 

 

1. описание объекта с помощью математической модели; 

2. описание объекта с помощью информационной модели; 

3. рассмотрение объекта как целого, состоящего из частей и выделенного из 

окружающей среды; 

4. описание объекта с помощью имитационной модели. 

 

8. Укажите правильное определение системы 

1. Система – это множество объектов. 

2. Система - это множество взаимосвязанных элементов или подсистем, которые сообща 

функционируют для достижения общей цели. 

3. Система – это не связанные между собой элементы. 

4. Система – это множество процессов. 

 

9. Открытая информационная система это 
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1. Система, включающая в себя большое количество программных продуктов. 

2. Система, включающая в себя различные информационные сети. 

3. Система, созданная на основе международных стандартов.  

4. Система, ориентированная на оперативную обработку данных. 

5. Система, предназначенная для выдачи аналитических отчетов. 

 

10. Что регламентируют стандарты международного уровня в информационных 

системах (несколько вариантов ответа) 

 

1. Взаимодействие информационных систем различного класса и уровня.  

2. Количество технических средств в информационной системе. 

3. Взаимодействие прикладных программ внутри информационной системы.  

4. Количество персонала, обеспечивающего информационную поддержку системе 

управления. 

 

11. Укажите возможности, обеспечиваемые открытыми информационными 

системами (несколько вариантов ответа) 

 

1. Мобильность данных, заключающаяся в способности информационных систем к 

взаимодействию.  

2. Мобильность программ, заключающаяся возможности переноса прикладных 

программ и замене технических средств.  

3. Мобильность пользователя, заключающаяся в предоставлении дружественного 

интерфейса пользователю.  

4. Расширяемость - возможность добавления (наращивания) новых функций, 

которыми ранее информационная система не обладала.  

5. Оперативность ввода исходных данных. 

6. Интеллектуальная обработка данных. 

 

12. Профиль стандартов предназначен для (несколько вариантов ответа) 

 

1. учета специфики обслуживаемых функций управления на конкретном 

предприятии в информационной системе;   

2. организации поставок программных продуктов;   

3. организации работы управленческого персонала; 

4. удовлетворения требований к построению открытых систем. 

 

13. Укажите стандартные процессы жизненного цикла информационной системы, 

используемые в процессе ее создания и функционирования (несколько вариантов 

ответа) 

 

1. Основные процессы производства. 

2. Основные процессы жизненного цикла.  

3. Вспомогательные процессы жизненного цикла.  

4. Вспомогательные процессы маркетинга. 

5. Организационные процессы жизненного цикла.  

6. Организационные циклы логистики. 

7. Процессы планирования. 

8. Процессы учета. 

 

14. Реинжиниринг бизнеса это 
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1. Информационная система, обеспечивающая управление взаимоотношения с 

клиентами. 

2. Информационная система, обеспечивающая планирование потребности в производственных 

мощностях. 

3. Интегрированная система, обеспечивающая планирование и управление всеми ресурсами 

предприятия, его снабжением, сбытом, кадрами и заработной платой, производством, научно-

исследовательскими и конструкторскими работами.  

4. Информационная система, обеспечивающая управление поставками. 

5. Радикальное перепроектирование существующих бизнес-процессов. 

 

15. Укажите правильное определение ERP-системы 

 

1. Информационная система, обеспечивающая управление взаимоотношения с 

клиентами. 

2. Информационная система, обеспечивающая планирование потребности в производственных 

мощностях. 

3. Интегрированная система, обеспечивающая планирование и управление всеми 

ресурсами предприятия, его снабжением, сбытом, кадрами и заработной платой, 

производством, научно-исследовательскими и конструкторскими работами.  

4. Информационная система, обеспечивающая управление поставками. 

 

16. Укажите характеристики информационной системы, которые можно 

использовать для ее оценки и выбора (несколько вариантов ответа) 

 

1. Функциональные возможности.  

2. Количество программных модулей. 

3. Форматы данных. 

4. Надежность и безопасность.  

5. Практичность и удобство.  

6. Структура баз данных. 

7. Эффективность.  

8. Сопровождаемость. 

 

17. Информационная технология это 

 

1. Совокупность технических средств. 

2. Совокупность программных средств. 

3. Совокупность организационных средств. 

4. Множество информационных ресурсов. 

5. Совокупность операций по сбору, обработке, передачи и хранению данных с 

использованием методов и средств автоматизации. 

 

18. Укажите информационные технологии, которые можно отнести к базовым 

(несколько вариантов ответа): 

 

1. Текстовые процессоры.  

2. Табличные процессоры.  

3. Транзакционные системы. 

4. Системы управления базами данных.  

5. Управляющие программные комплексы. 

6. Мультимедиа и Web-технологии.  
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7. Системы формирования решений. 

8. Экспертные системы. 

9. Графические процессоры. 

 

19. Укажите, в каком из перечисленных методов контроля ввода исходной 

информации используется соответствие диапазону правильных значений реквизита 

 

1. Метод проверки границ (метод "вилки").  

2. Метод справочника. 

3. Метод проверки структуры кода. 

4. Метод контрольных сумм. 

 

20. С какой целью используется процедура сортировки данных 

 

1. Для ввода данных. 

2. Для передачи данных. 

3. Для получения итогов различных уровней.  

4. Для контроля данных. 

 

21. Какое определение информационных ресурсов общества соответствует 

Федеральному закону "Об информации, информатизации и защите информации" 

 

1. Информационные ресурсы общества – это сведения различного характера, 

материализованные в виде документов, баз данных и баз знаний. 

2. Информационные ресурсы общества – это отдельные документы и отдельные массивы 

документов, документы и массивы в информационных системах (библиотеках, архивах, 

фондах, банках данных и других системах), созданные, приобретенные за счет средств 

федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ.  

  

22. Укажите существующие информационные ресурсы на предприятии (несколько 

вариантов ответа) 

 

1. Собственные.  

2. Внешние.  

3. Технические. 

4. Программные. 

5. Организационные. 

 

23. Внемашинные информационные ресурсы предприятия это 

 

1.Управленческие документы.  

2. Базы данных. 

3. Базы знаний. 

4. Файлы. 

5. Хранилища данных. 

 

24. Внутримашинные информационные ресурсы предприятия это (несколько 

вариантов ответа) 

 

1. Базы данных.  

2. Web-сайты.  

3. Базы знаний.  
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4. Проектно-конструкторские документы. 

5. Хранилища данных.  

6. Бухгалтерские и финансовые документы. 

 

24. Собственные информационные ресурсы предприятия это (несколько вариантов 

ответа)  

 

1. Информация, поступающая от поставщиков. 

2. Информация, генерируемая внутри предприятия.  

3. Информация, поступающая от клиентов. 

4. Информация, поступающая из Интернета. 

 

25. Внешние информационные ресурсы предприятия это (несколько вариантов 

ответа) 

 

1. Информация, приобретаемая на стороне.  

2. Информация, получаемая от сторонних организаций.  

3. Информация, получаемая из сети Интернет.  

4. Информация, генерируемая с помощью OLAP-технологий. 

5. Приказы о зачислении на работу. 

 

26. Выберите правильное определение процесса кодирования экономической 

информации 

 

1. Кодирование – это шифрование. 

2. Кодирование – это присвоение условного обозначения объектам номенклатуры.  

3. Кодирование – это поиск классификационных признаков. 

4. Кодирование – это присвоение классификационных признаков. 

 

27. Выберите правильную характеристику позиционной системы кодирования 

экономической информации 

 

1. Отражает порядковые номера кодируемой номенклатуры. 

2. Отражает иерархическую соподчиненность классификационных признаков  

3. Отражает номера серий кодируемой номенклатуры. 

4. Отражает мнемонику кодируемой номенклатуры. 

 

28. С какой целью осуществляется кодирование информации (несколько вариантов 

ответа) 

 

1. Сокращение трудовых затрат при вводе информации.  

2. Упрощение вычислительных операций. 

3. Упрощение процедур сортировки данных.  

4. Удобства процедур оформления управленческих документов.  

5. Упрощение процедур передачи данных. 

 

29. Укажите функции электронного документооборота (несколько вариантов 

ответа) 

 

1. Решение прикладных задач. 

2. Хранение электронных документов в архиве.   

3. Поиск электронных документов в архиве.   
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4. Организация решения транзакционных задач. 

5. Маршрутизация и передача документов в структурные подразделения.   

6. Мониторинг выполнения распоряжений.   

7. Организация решения аналитических задач. 

 

30. Укажите распространенные формы внутримашинного представления 

структурированных информационных ресурсов (несколько вариантов ответа) 

 

1. Базы данных.  

2. Традиционные бумажные управленческие документы. 

3. Базы знаний.  

4. Тексты приказов, введенные в компьютер. 

5. Хранилища данных.  

6. Web-сайты. 

 

 

 

7.2.2. Примеры заданий для оценки умений, владений и опыта деятельности 

1. Государственному служащему задержали выплату зарплаты на 19 дней. Определите, 

имеет ли он право в этом случае приостановить работу до выплаты задержанной суммы. 

Проведите поиск с использованием Правового навигатора, установите закладку.  

2. Сотрудник ДПС, неся службу на стационарном посту, остановил автомобиль для проверки 

документов. Во время проверки документов сотруднику ДПС показалось, что водитель 

находится в состоянии алкогольного опьянения (запах алкоголя изо рта, неадекватное 

поведение водителя). Основываясь на данных предположениях, сотрудник ДПС составил 

протокол об административном правонарушении, квалифицировал действия водителя по 

статье 12.8 КоАП, взыскал с водителя штраф в размере 10 000 руб., после чего отпустил. 

Определите, в какой части действия сотрудника ДПС были неправомерны. Как должен был 

поступить сотрудник? 

3. Используя Трудовой кодекс РФ определите, относится ли укус насекомого к несчастным 

случаям на производстве. Проиллюстрируйте поиск кодекса, использование оглавления, поиск 

фрагмента текста.  

4. Организация занимается перевозкой крупногабаритных грузов. В связи с этим требуется 

постоянно обращаться к документам, регулирующим указанную деятельность, с учетом новых 

документов. Проиллюстрируйте поиск по Правовому навигатору и использование Истории 

поисковых запросов.  

5. Требуется найти приказы, изданные Министерством финансов РФ в марте 2010 года. 

 

 

8. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения 

дисциплины 

 

8.1. Основная литература 

1. Пахомова Н.А. Информационные технологии в менеджменте [Электронный ресурс] : 

учебно-методическое пособие / Н.А. Пахомова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: 
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Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 93 c. — 978-5-4486-0033-3. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/70765.html 

2. Бурняшов Б.А. Информационные технологии в менеджменте [Электронный ресурс] : 

практикум / Б.А. Бурняшов. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское 

образование, 2015. — 88 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/33674.html 

 

8.2. Дополнительная литература 

 

1. Петров В.Ю. Информационные технологии в менеджменте [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / В.Ю. Петров. — Электрон. текстовые данные. — СПб. : 

Университет ИТМО, 2015. — 77 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/67814.html 

2. Лапшина С.Н. Информационные технологии в менеджменте [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / С.Н. Лапшина, Н.И. Тебайкина. — Электрон. текстовые данные. — 

Екатеринбург: Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 84 c. — 978-5-7996-

1100-2. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/69602.html 

3. Бурняшов Б.А. Информационные технологии в менеджменте. Облачные 

вычисления [Электронный ресурс] : учебное пособие / Б.А. Бурняшов. — Электрон. текстовые 

данные. — Саратов: Вузовское образование, 2013. — 88 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/12823.html 

 

8.3. Периодические издания для направления «Менеджмент»: 

 

1. Вопросы экономики 

2. Российская газета 

 

8.4. Электронные библиотечные системы, электронные образовательные ресурсы и базы 

 

1. Электронно-библиотечная система (ЭБС) «ZNANIUM.COM»  

Режим доступа: http://www.znanium.com/ 

Авторизация по логину и паролю, полученному в библиотеке. 

Доступ возможен с любого компьютера, подключенного к сети Интернет. 

 

2. Электронно-библиотечная система (ЭБС) «IPR BOOKS»  

Режим доступа: https:// www.iprbookshop.ru /  

Авторизация в читальном зале библиотеки и далее доступ с любого компьютера, 

подключенного к сети Интернет. 

 

3. Справочная Правовая Система КонсультантПлюс 

Режим доступа: http://www.consultant.ru/  

Доступ в компьютерных классах, учебном зале судебных заседаний, читальном зале 

библиотеки. 

 

4. Справочная Правовая Система Гарант  

Режим доступа: http://www.garant.ru/  

Доступ в компьютерных классах, учебном зале судебных заседаний, читальном зале 

библиотеки. 

 

5. Президент Российской Федерации 

Режим доступа: http://www.gov.ru/main/page3.html 

Доступ свободный 

http://www.iprbookshop.ru/70765.html
http://www.iprbookshop.ru/33674.html
http://www.iprbookshop.ru/67814.html
http://www.iprbookshop.ru/69602.html
http://www.znanium.com/
https://www.ipbook.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
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6. Правительство Российской Федерации 

Режим доступа: http://www.gov.ru/main/ministry/isp-vlast44.html 

Доступ свободный 

 

7. Федеральное собрание Российской Федерации 

Режим доступа: http://www.gov.ru/main/page7.html 

Доступ свободный 

 

8. Счетная палата Российской Федерации 

Режим доступа: http://audit.gov.ru/ 

Доступ свободный 

 

9. Генеральная прокуратура Российской Федерации 

Режим доступа: http://www.genproc.gov.ru/ 

Доступ свободный 

 

10. Уполномоченный по правам человека в Российской Федерации 

Режим доступа: http://ombudsmanrf.org/ 

Доступ свободный 

 

11. Официальный сайт мэра Москвы 

Режим доступа: https://www.mos.ru/ 

Доступ свободный 

 

12. Московская городская Дума 

Режим доступа: https://duma.mos.ru/ru/ 

Доступ свободный 

 

13. Правительство Московской области 

Режим доступа: https://mosreg.ru/ 

Доступ свободный 

 

14. Московская областная Дума 

Режим доступа: https://www.mosoblduma.ru/ 

Доступ свободный 

 

15. Федеральный информационный фонд стандартов (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://www.gostinfo.ru/pages/Maintask/fund/ 

Доступ свободный 

 

16. Портал открытых данных Российской Федерации (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://data.gov.ru/ 

Доступ свободный 

 

17. Федеральная государственная информационная система территориального 

планирования (профессиональная база данных)  

Режим доступа: https://fgistp.economy.gov.ru/ 

Доступ свободный 

 

18. База предприятий, компаний и организаций РФ по различным областям 

деятельности 

http://www.gostinfo.ru/pages/Maintask/fund/
http://data.gov.ru/
https://fgistp.economy.gov.ru/


23 

Режим доступа: http://www.baza-r.ru/enterprises/ 

Доступ свободный 
 

19. База данных по культурным ресурсам, культурным наследиям Министерства 

культуры РФ 

Режим доступа: http://opendata.mkrf.ru/opendata/ 

Доступ свободный 
 

20. Информационно-справочная система Административно-управленческого портала  

Режим доступа: http://www.aup.ru/ 

Доступ свободный 
 

21. База данных о субъектах малого и среднего предпринимательства  

Режим доступа: https://ofd.nalog.ru/ 

Доступ свободный 
 

22. «История России - Федеральный портал История.РФ» (база данных материалов по 

истории) (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://www.histrf.ru 

Доступ свободный 
 

23. Безопасность жизнедеятельности (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://www.kornienko-ev.ru/BCYD/index.html 

Доступ свободный 
 

24. Информационно образовательный портал по безопасности (профессиональная база 

данных) 

Режим доступа: http://0bj.ru/ 

Доступ свободный 
 

25. Основы безопасности жизнедеятельности. Научно-методический и информационный 

журнал (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://spasedu.ru/студентам/ 

Доступ свободный 
 

26. Информационный ресурс Охрана труда (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://ohrana-bgd.ru/ 

Доступ свободный 
 

27. Информационный ресурс Административно-управленческий портал 

Режим доступа: http:// www.aup.ru/management  

Доступ свободный 
 

28. Судебные и нормативные акты РФ - база судебных актов, судебных решений и 

нормативных документов (профессиональная база данных) 

Режим доступа: http://sudact.ru/ 

Доступ свободный 
 

29. Государственная автоматизированная система Российской Федерации «Правосудие» 

(профессиональная база данных) 

Режим доступа: https://sudrf.ru/ 

Доступ свободный 
 

30. База данных показателей муниципальных образований (профессиональная база 

данных) 

Режим доступа: http://www.gks.ru/dbscripts/munst/ 

http://www.baza-r.ru/enterprises
http://opendata.mkrf.ru/opendata/
http://www.aup.ru/
https://ofd.nalog.ru/
http://www.histrf.ru/
http://www.kornienko-ev.ru/BCYD/index.html
http://0bj.ru/
http://spasedu.ru/студентам/
http://ohrana-bgd.ru/
http://ohrana-bgd.ru/
http://sudact.ru/
https://sudrf.ru/
http://www.gks.ru/dbscripts/munst/
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Доступ свободный 
 

31. Информационно-справочная система Федерального образовательного портала 

«Экономика. Социология. Менеджмент» 

Режим доступа: http://ecsocman.hse.ru/docs/27572260/ 

Доступ свободный 
 

32. Информационно-справочная система Университетской информационной системы 

«Россия» (УИС Россия) 

Режим доступа: https://uisrussia.msu.ru/ 

Доступ свободный 

 

 

9. Перечень лицензионного программного обеспечения, необходимого для освоения 

дисциплины 

 

1.Операционная система Microsoft Win Pro 7 

2.Офисный пакет приложений Microsoft Office  

3. Microsoft Power Point 

4. ПО 1С:Предприятие 8. Комплект для обучения в высших и средних учебных заведениях 

5.OpenOffice (Apache OpenOffice): 

 

Модуль Название Статус Назначение 

 

Apache 

OpenOffice.org 

Writer 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Текстовый процессор и 

визуальный редактор HTML 

 

Apache 

OpenOffice.org Calc 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Табличный процессор 

 

Apache 

OpenOffice.org 

Impress 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Программа подготовки 

презентаций 

 

Apache 

OpenOffice.org Base 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Механизм подключения к 

внешним СУБД и 

встроенная СУБД HSQLDB 

 

Apache 

OpenOffice.org Draw 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Векторный графический 

редактор 

 

Apache 

OpenOffice.org Math 

Свободно распространяемое 

программное обеспечение 

Редактор формул 

 

 

10. Материально-техническая база, необходимая для освоения дисциплины 

 

Учебная аудитория для проведения занятий лекционного и семинарского типа, для 

проведения групповых и индивидуальных консультаций, для проведения текущего контроля и 

промежуточной аттестации, специализированная учебная мебель, переносное 

видеопроекционное оборудование, презентационный учебный материал.  

Специализированная учебная аудитория «Компьютерный класс» для проведения 

занятий лекционного и семинарского типа, для проведения групповых и индивидуальных 

консультаций, для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации, помещение 

для самостоятельной работы, курсового проектирования, специализированная учебная мебель, 

http://ecsocman.hse.ru/docs/27572260/
https://uisrussia.msu.ru/
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoWriter.svg?uselang=ru
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoCalc.svg?uselang=ru
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoImpress.svg?uselang=ru
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoBase.svg?uselang=ru
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoDraw.svg?uselang=ru
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:OOoMath.svg?uselang=ru
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переносное видеопроекционное оборудование, презентационный учебный материал.  

Экран. Доска. Наглядные учебные пособия. 

Библиотека. Читальный зал. Помещение для самостоятельной работы. 

Автоматизированные рабочие места обучающихся с возможностью выхода в информационно-

телекоммуникационную сеть интернет. 

 

 

11. Обучение инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

 

Программа может быть адаптирована для обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья различных нозологий по личному заявлению обучающегося 

(законного представителя) на основании рекомендаций заключения психолого-медико-

педагогической комиссии. 

Обучающимся инвалидам и лицам с ОВЗ по заявлению предоставляются специальные 

технические средства, услуги ассистента (помощника), оказывающего необходимую 

техническую помощь. 

 

 

Автор (составитель):  Рабочая программа разработана 

коллективом кафедры экономики, 

менеджмента и таможенного дела 
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